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1 Surat Permohonan Sertifikasi ─ 
FR.06.01 √ √ √ √ √ √ √ √ 

2 Persyaratan Administrasi 

2.1 Data Permohonan Sertifikasi ─ FR.06.02 √ √ - - √ - - - 

2.2 Fotokopi akte pendirian perusahaan √ √ - - √ √ √ 

2.3 Fotokopi Izin Usaha Industri produsen 
pemohon yang masih berlaku √ √ - - √ √ - - 

2.4 
Fotokopi NPWP 
Atas nama perusahaan pemohon atau pemilik 
perusahaan yang tertera pada akte pendirian

√ √ - - - √ - - 

2.5 Fotokopi sertifikat merek / surat 
pendaftaran merek dari Ditjen Hak 
Kekayaan Intelektual (HKI)  

√ √ √ - √ √ - - 

Surat Pelimpahan / Penggunaan Merek ─ 
FR.06.03 
Jika hak pemegang merek tidak dimiliki oleh produsen 
pemohon tapi dimilik oleh perusahaan atau 
perorangan lain

√ √ √ - √ √ √ - 

Surat perjanjian makloon dengan badan 
usaha lainnya apabila produsen 
memproduksi Air Mineral untuk badan 
usaha lainnya dan menggunakan merek 
milik badan usaha lainnya  
Jika hak pemegang merek tidak dimiliki oleh produsen 
pemohon tapi dimilik oleh perusahaan atau 
perorangan lain

√ √ √ - √ - - - 

Surat keterangan dari Ditjen HKI 
Jika surat pendaftaran merek diterbitkan lebih dari 
2 (dua) tahun 

√ √ √ - √ - - -SALIN
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2.5 Perjanjian lisensi dari pemilik merek, yang 
telah di daftarkan pada Direktorat Jenderal 
Kekayaan Intelektual, Kementerian Hukum 
dan HAM sesuai ketentuan pasal 43 
Undang-undang No. 20 Tahun 2016 
tentang Merek dan implementasi dari PP 
28 Tahun 2021 pasal 35 
Jika hak pemegang merek tidak dimiliki oleh produsen 
pemohon tapi dimilik oleh perusahaan atau 
perorangan lain 

√ √ √ - √ √ √ - 

2.6 Surat Penunjukkan Personil untuk 
Pengurusan Sertifikat ─ FR.06.04 √ √ - - - - - - 

2.7 Alur proses produksi termasuk tahapan 
pemeriksaan (QC) √ √ - - √ - - - 

2.8 Peta Proses Bisnis Perusahaan 
Dalam kaitannya dengan penerapan SMM yang diacu √ √ - - - - - - 

2.9 Ilustrasi penandaan tanda SNI per merek 
pada produk atau kemasan √ √ √ - √ - - - 

2.10 Struktur organisasi perusahaan √ √ - - - - - - 

2.11 Daftar Peralatan Inspeksi / Pengujian ─  
FR.06.09 √ √ - - √ - - - 

2.12 Surat Jaminan ─ FR.06.10 √ √ √ - √ √ √ √ 

2.13 Gambar atau desain dan foto kemasan 
produk √ √ √ - √ - - - 

3 Persyaratan Sistem Manajemen Mutu 

3.1 Fotokopi Pedoman Mutu √ √ - - √ √ √ - 

3.2 Daftar Dokumen Sistem Manajemen Mutu 
Daftar seluruh prosedur SMM perusahaan √ √ - - - - - - 
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3.3 Fotokopi Sertifikat Sistem Manajemen 
Mutu ISO 9001 
Bila ada 

√ √ - - - - - - 

3.4 Surat Pernyataan Kesesuaian ─ FR.06.08 
Bila belum memiliki Sertifikat SMM ISO 9001 √ √ - - - - - - 

3.5 Bukti Pelaksanaan Audit Internal dan 
Rapat Tinjauan Manajemen terakhir √ - - - - - - - 

4.0 Persyaratan Produk Lainnya 
Bila ada √ √ √ √ √ - - - 
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1 Surat Permohonan 
Sertifikasi ─ FR.06.01 √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

2 Persyaratan Administrasi 

2.1 Data Permohonan Sertifikasi ─ 
FR.06.02 √ √ - - √ - - - - 

2.2 Fotokopi akte pendirian 
perusahaan √ √ - - - √ √ √ - 

2.3 Fotokopi Izin Usaha Industri 
produsen pemohon yang masih 
berlaku 

√ √ - - √ √ - - - 

2.4 

Fotokopi akte pendirian 
perusahaan / perwakilan yang 
bertanggung jawab di 
Indonesia 

√ √ - - - - - - √ 

2.5 Fotokopi NPWP 
Atas nama perusahaan pemohon atau 
pemilik perusahaan yang tertera pada 
akte pendirian 

√ √ - - - - - - √ 

2.6 Fotokopi sertifikat merek / surat 
pendaftaran merek dari Ditjen 
Hak Kekayaan Intelektual (HKI)  
Kecuali untuk produk antara dan 
produk dalam bentuk bulk 

√ √ √ - √ √ - - - 

Surat Pelimpahan 
Penggunaan merek ─  
FR.06.03 
Jika hak pemegang merek tidak dimiliki 
oleh produsen pemohon tapi dimilik 
oleh perusahaan atau perorangan lain 

√ √ √ - √ √ - - - 
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2.6 Surat keterangan dari Ditjen 
HKI 
Jika surat pendaftaran merek 
diterbitkan lebih dari 2 (dua) tahun 

√ √ √ - √ - - - - 

 Surat perjanjian makloon 
dengan badan usaha lainnya 
apabila produsen memproduksi 
Air Mineral untuk badan usaha 
lainnya dan menggunakan 
merek milik badan usaha 
lainnya (fotocopy / softcopy) 
Jika hak pemegang merek tidak dimiliki 
oleh produsen pemohon tapi dimilik 
oleh perusahaan atau perorangan lain 

√ √ √ - √ - - - - 

 Perjanjian lisensi dari pemilik 
merek, yang telah di daftarkan 
pada Direktorat Jenderal 
Kekayaan Intelektual, 
Kementerian Hukum dan HAM 
sesuai ketentuan pasal 43 
Undang-undang No. 20 Tahun 
2016 tentang Merek dan 
implementasi dari PP 28 Tahun 
2021 pasal 35 
Jika hak pemegang merek tidak dimiliki 
oleh produsen pemohon tapi dimilik 
oleh perusahaan atau perorangan lain 

√ √ √ - √ - - - - 

2.7 
Surat Penunjukkan Personil 
untuk Pengurusan  Sertifikat ─ 
FR.06.04 

√ √ - - - - - - - 

2.8 Surat Pernyataan Penanggung 
Jawab Produk di Indonesia ─ 
FR.06.05 

√ √ √ - √ √ √ - √ 

2.9 Surat Penunjukkan Koordinator 
─ FR.06.06 
Jika representative / penanggung 
jawab lebih dari satu 

√ √ - - - - - - - 
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2.10 

Surat Pernyataan 
Kesanggupan Menyediakan 
Penerjemah Independen ─  
FR.06.07 

√ √ - - - - - - - 

2.11 Alur proses produksi termasuk 
tahapan pemeriksaan (QC) 
Dalam bahasa Indonesia 

√ √ - - √ - - - - 

2.12 Peta Proses Bisnis 
Dalam kaitannya dengan penerapan 
SMM yang diacu 

√ √ - - - - - - - 

2.13 Ilustrasi penandaan tanda SNI 
per merek pada produk atau 
kemasan  

√ √ √ - √ - - - - 

2.14 Gambar atau desain foto 
kemasan produk √ √ √ - √ - - - - 

2.15 Struktur organisasi 
perusahaan 
Dalam bahasa Indonesia atau Inggris 

√ √ - - √ - - - - 

2.16 Daftar Peralatan Inspeksi / 
Pengujian ─ FR.06.09 √ √ - - √ - - - - 

2.17 Surat Jaminan ─ FR.06.10 √ √ √ - √ √ √ √ √ 

3 Persyaratan Sistem Manajemen Mutu 

3.1 Fotokopi Pedoman Mutu 
Dalam bahasa Indonesia √ √ - - √ √ √ - - 

3.2 Daftar Dokumen Sistem 
Manajemen Mutu 
Daftar seluruh prosedur SMM 
perusahaan dalam bahasa Indonesia 

√ √ - - - - - - - 
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3.3 Fotokopi Sertifikat Sistem 
Manajemen Mutu ISO 9001 
Bila ada 

√ √ - - - - - - - 

3.4 Surat Pernyataan Kesesuaian 
─ FR.06.08 
Jika belum memiliki Sertifikat SMM  
ISO 9001 

√ √ - - - - - - - 

3.5 Bukti Pelaksanaan Audit 
Internal dan Rapat Tinjauan 
Manajemen terakhir 

√ - - - - - - - - 

4.0 Persyaratan Produk Lainnya 
Bila ada √ √ √ √ √ - - - - 
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